Prénom - Nom
Adresse
Code postal - Ville
Téléphone

Mail


Nom de l'entreprise
A l'attention de Madame / Monsieur (Nom)
ou du Service des Ressources Humaines
Adresse
Code postal - Ville

Date et lieu

Objet : Candidature pour un emploi de conseiller commercial
 

Madame, Monsieur,
Titulaire d'un (préciser votre diplôme) depuis (préciser la date d'obtention), je sollicite par ce courrier votre entreprise pour un emploi de conseiller commercial et en marketing.
Forte des connaissances acquises au long de ma formation et de mes stages effectués au cours de ces derniers mois, je pense posséder toutes les qualités requises pour mener à bien les missions que vous pourriez me confier.

Au cours de mon parcours professionnel, j'ai eu l'opportunité de travailler pendant deux ans dans le domaine commercial,   comptable et de la vente (préciser le poste, l'entreprise et la durée). 
J'ai également effectué un stage de trois mois dans le recouvrement de créances.
Ceci m'a permis d'acquérir des compétences dans les procédures contentieuse.
Je suis actuellement stagiaire (préciser le non de l'entreprise) comme conseiller commerciale et marketing.

Je suis très motivé(e) par cet emploi et je pense avoir les qualités requises telles que ma capacité de négociation, mon sens de l'écoute et mon dynamisme.
 J'ai la capacité à m'adapter rapidement et facilement à toute situation.  J'apprécie le travail en équipe.


En espérant que ma candidature retiendra votre attention ainsi que mon Curriculum Vitae que vous trouverez en pièce jointe.  Je suis à votre disposition pour un entretien afin de vous exposer mes motivations pour le poste auquel je postule.


Je me tiens à votre disposition pour tout renseignement complémentaire.
Espérant que vous donnerez suite à ce courrier par un entretien, je vous prie de bien vouloir agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

Signature


Pièce jointe : Mon curriculum vitae
