Prénom - Nom
Adresse
Code postal - Ville
Téléphone  Mail

Nom de l'entreprise
A l'attention de Madame / Monsieur (Nom)
ou du Service des Ressources Humaines
Adresse
Code postal - Ville

Date et lieu

Objet : Candidature au poste d'archiviste et documentaliste
 
Madame, Monsieur,

J'occupe actuellement le poste d'archiviste et je souhaite vous proposer mes services au sein de votre entreprise.

Je suis titulaire (préciser votre diplôme).
Au cours de mon parcours professionnel et plus précisément dans mon emploi actuel, j'ai acquis des compétences nécessaires à un archiviste comme ( précise r vos domaine des compétences comme les techniques de micro filmage, de numérisation de documents,... ).
J'ai une bonne connaissance des outils internet et  je maitrise les logiciels spécialisés.
J'ai le sens de la rigueur, je suis méthodique et organisé(e). Ces qualités sont des atouts pour ce poste.
Je désire mettre mes compétences à votre services.


Vous retrouverez l'ensemble de mon parcours professionnel dans le curriculum vitae joint à ce courrier.
Souhaitant vivement vous rencontrer pour vous exposer plus amplement mon expérience et mes motivations, je me tiens à votre entière disposition pour tout autre renseignement. 

Dans l’attente d’un prochain contact vous prie de croire, Madame, Monsieur, en l’expression de toute ma considération.


Signature


Pièce jointe : Mon curriculum vitae
