Votre Prénom Nom
Votre adresse
Votre Ville et Code Postal
Votre numéro de téléphone 
Votre émail

Nom de la société 
Nom du recruteur si vous le connaissez
Adresse de la société

Votre ville, le « date de la rédaction de la lettre »

Madame, Monsieur,

En feuilletant « nom du magazine ou journal ou site internet », votre annonce sous la référence «référence de l’annonce » a retenue mon attention. C’est avec intérêt que je me suis informé sur votre entreprise pour connaître les valeurs de cette dernière. 
J’occupe actuellement, le poste de «intitulé du poste occupé » au sein de l’entreprise « nom de l’entreprise ». 

Au cours de mon parcours professionnel, j’ai participé à des projets identiques à votre besoin exprimé dans cette annonce. J’ai acquis, grâce à cette expérience, les compétences et les outils nécessaires pour occuper le poste que vous proposez.  La rigueur et la détermination sont des qualités que je possède. Je m’adapte aisément aux nouvelles situations. 

Je souhaiterais, dès à présent mettre mon expérience au service d'une entreprise telle que la votre.  J'aimerais avoir l'occasion d'en discuter avec vous lors d'un prochain entretien.
Je vous exposerai ainsi ce que je peux apporter à votre entreprise.

Vous remerciant de votre attention, je vous prie d'agréer, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

 

Votre  Signature


.



