Prénom - Nom
Adresse
Code postal - Ville
Téléphone  Mail

Nom de l'établissement
A l'attention de Madame / Monsieur (Nom)
ou du Service des Ressources Humaines
Adresse
Code postal - Ville

Date et lieu

Objet : Candidature au poste de chargé d'affaires
 
Madame, Monsieur,

Je me permets de vous soumettre ma candidature spontanée pour un poste  chargé d'affaires au sein de notre entreprise. Votre structure  a retenu toute mon attention dans ma recherche.
En effet, je pense avoir toute l'expérience et l'enthousiasme requis pour intégrer  votre entreprise. 


Titulaire d’un diplôme (préciser votre qualification) depuis (indiquer la date).
J'ai travaillé durant huit ans dans le monde bancaire au sein de (Nom de l'établissement financier et préciser le services ou la fonction).
Doté(e) de cette expérience, je souhaite occuper d'autres fonctions  comme occuper un poste à responsabilité.
 Grâce à cette expérience, j'ai pu développer des compétences (Précisez les acquis obtenus).  
Ainsi, j'ai acquis des connaissances nécessaires pour les missions proposées dans le cadre de cet emploi. 
Ainsi, mes compétences (Préciser les compétences qui sont des atouts pour le poste envisagé) sont des atouts pour le poste de chargé d'affaires.
D'un tempérament calme, dynamique et organisé, j'ai un  bon esprit d'analyse et de synthèse.

En consultant mon curriculum vitae, vous aurez une vision précise de mon parcours à ce jour ainsi que de mes compétences concernant les différentes tâches liées à cette fonction.

Je me tiens à votre disposition pour tout renseignement complémentaire.
Espérant que vous donnerez suite à ce courrier par un entretien, je vous prie de bien vouloir agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

Signature


Pièce jointe : Mon curriculum vitae
